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ABSTRAK 

 

 Pengajuan cuti merupakan salah satu proses administrasi kepegawaian yang 

dilakukan untuk memberikan hak cuti kepada pegawai sesuai dengan ketentuan 

yang berlaku. Di Dinas Pendidikan Kota Palembang, proses pengajuan cuti masih 

dilakukan secara manual, yaitu dengan mengisi formulir, melampirkan dokumen 

persyaratan. Cara tersebut membuat proses pengajuan membutuhkan waktu yang 

lebih lama, berisiko terjadi kesalahan, dan menyulitkan petugas ketika melakukan 

pencarian dokumen cuti. Oleh karena itu, diperlukan suatu sistem yang dapat 

membantu mempermudah proses pengajuan dan pengelolaan data cuti secara 

terkomputerisasi. Penelitian ini bertujuan untuk merancang dan membangun Sistem 

Informasi Pengajuan Cuti Pegawai Berbasis Web pada Dinas Pendidikan Kota 

Palembang. Metode pengembangan sistem yang digunakan adalah Prototype 

karena metode ini memungkinkan peneliti memperoleh masukan dari pengguna 

selama proses pengembangan sehingga sistem yang dihasilkan dapat disesuaikan 

dengan kebutuhan instansi, untuk Pengumpulan data dilakukan melalui observasi, 

wawancara, dan studi literatur. Kemudian Sistem dibangun menggunakan bahasa 

pemrograman Html dan PHP dengan basis data MySQL, dimodelkan menggunakan 

Unified Modeling Language (UML), serta diuji menggunakan metode Black Box 

Testing. Hasil penelitian ini berupa sistem informasi pengajuan cuti berbasis web 

yang diharapkan dapat mempermudah proses pengajuan cuti, serta mendukung 

Digitalisasi pengelolaan administrasi kepegawaian dan lebih terstruktur di Dinas 

Pendidikan Kota Palembang. 

 

Kata Kunci: Sistem Informasi, Pengajuan Cuti, Website, Prototype, Dinas 

Pendidikan Kota Palembang. 
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ABSTRACT 

 

Leave application is a personnel administration process designed to grant 

employees their leave entitlements in accordance with prevailing regulations. At the 

Palembang City Education Office, the leave application process is currently 

handled manually, requiring employees to fill out forms and attach the necessary 

supporting documents. This method extends the processing time, increases the risk 

of errors, and complicates document retrieval for staff. Consequently, there is a need 

for a computerized system to streamline the application process and facilitate leave 

data management. This research aims to design and develop a web-based employee 

leave application information system for the Palembang City Education Office. The 

system development method employed is Prototyping, as it allows for user feedback 

during development, ensuring the final system aligns with the agency's needs; data 

collection was conducted through observation, interviews, and literature review. 

The system was built using HTML and PHP programming languages with a 

MySQL database, modeled using Unified Modeling Language (UML), and tested 

via Black Box Testing. The outcome of this research is a web-based leave 

application information system expected to simplify the leave application process, 

support the digitalization of personnel administration, and foster more structured 

management within the Palembang City Education Office. 

 

Keywords: Information System, Leave Application, Website, Prototype, 

Palembang City Education Office. 
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